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作 業 流 程 說 明 備 註 

 

一、 讀者使用電腦至櫃台登記。 
二、 確認是否有電腦可以使用。 
三、 若有，則請讀者登記資料，並押證件換取號碼牌。 
四、 若無，則請其在預約本上登記，待有電腦時，再依預約順序

登記使用。 
五、 每人限用 2 小時，使用完後依號碼牌換回證件。 

評量指標： 

 電 腦 借 用

次數 

 預約次數 

 


