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大一新生圖書館利用教育 

1. 流程圖 
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2. 作業程序 

2.1 發送圖書館利用教育時段調查表暨回收聯並開放線上申請 
2.1.1 圖書館利用教育時段調查表暨回收聯、線上申請表單網址送至各系

大一新生導師信箱 
2.1.2 於指定日期內回收並彙整利用教育時段調查表(含線上版) 

2.2 區分回收聯了解各新生班級是否參加實體利用教育課程 
2.2.1 不參加實體利用教育課程之班級，請導師於班會宣導時段播放線

上版圖書館利用教育影片 
2.2.2 安排並通知報名參加實體利用教育之各班導師、班代新生圖書館

利用教育時程，並知會學務組和教務組該班班會課程參加圖書館

利用教育。 
2.3 指派同仁擔任講師，為各新生班級講解利用教育課程與導覽 
2.4 進行圖書館利用教育課程暨導覽活動 
2.5 結束利用教育課程 

 
3. 控制重點 

3.1 各系大一新生班級是否有擲回圖書館利用教育時段調查表 
3.2 是否更新實體和線上利用教育課程內容 
 

4. 使用表單 
4.1 圖書館利用教育時段調查表暨回收聯 
4.2 圖書館利用導覽申請表單(線上版) 
4.3 圖書館利用導覽申請回應表單(線上版) 
4.4 圖書館利用教育時段通知單 
 

5. 依據及相關文件 
無 
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